CASA DE ASIGURARI A AVOCATILOR DIN ROMANIA

Str. Dr. Raureanu nr. 3-5, et. 3, sect. 5, Bucuresti Tel: 021.312.39.00 fax: 021.314.21.36

WWW.Caav.ro email: office@caav.ro

CAIET DE SARCINI

SERVICII DE MANAGEMENT DE PROIECT

pentru obiectivul

,Centrul de Séanatate, parcari, spatii verzi, imprejmuire Si organizare
de santier”
Str. Gheorghe Asachi nr. 48, Techirghiol, jud. Constanta

1. INTRODUCERE

Denumirea obiectivului investitiei: ,Centrul de Séanatate, parcéri, spatii verzi,
imprejmuire si organizare de santier, Str. Gheorghe Asachi nr. 48, Techirghiol, jud.
Constanta”

Beneficiar: CASA DE ASIGURARI A AVOCATILOR DIN ROMANIA
Informatii despre entitatea contractanta:

Casa de Asigurari a Avocatilor (in continuare C.A.A.) este o persoana juridica de
interes public, autonoma, investita cu personalitate juridica, avand patrimoniu si buget
proprii. Organizarea si functionarea C.A.A. sunt stabilite prin Legea nr. 72/2016 privind
sistemul de pensii si alte drepturi de asigurari sociale ale avocatilor. Organele
executive de conducere ale C.A.A. sunt Consiliul de administratie si Presedintele
Consiliului de administratie.

Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciului:

Pentru a duce la indeplinire deciziile Consiliului U.N.B.R. cu privire la proiectul de
construire, dotare si punere in functiune a unui sanatoriu balnear cu o capacitate de
299 paturi si baza de tratament aferenta care va asigura si tratament in ambulatoriu,
este necesara achizitionarea serviciilor de Management de Proiect.



2.

INFORMATII PRIVIND PROIECTUL

Casa de Asigurari a Avocatilor din Roméania, denumita in continuare ,Achizitorul”,
solicita prin acest document participarea la un proces competitiv de achizitie pentru
prestarea serviciilor de Management de Proiect pentru ,,Centrul de Sénéatate, parcari,
spatii verzi, imprejmuire si organizare de santier, Str. Gheorghe Asachi nr. 48,
Techirghiol, jud. Constanta”.

3.

OBIECTUL $I SCOPUL ACHIZITIEI

3.1 Obiectul achizitiei consta in contractarea unui consultant pentru servicii de
Management de Proiect pentru asigurarea unui management integrat al proiectului
investitiei, subsumand planificarea, coordonarea si controlul executiei lucrarilor,
conform legislatiei in vigoare si standardelor PMI.

3.2 Lucrarile de constructii se vor realiza pe baza documentatiilor tehnice intocmite de
proiectantii de specialitate si a Autorizatiei de Construire.

4,

DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI DE EXECUTIE

4.1 Durata contractului: de la data semnarii contractului si predarea amplasamentului
catre antreprenorul general - maxim 36 de luni calendaristice.

5.

6.

CADRUL LEGISLATIV

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii si Normativul P118: cerinte
tehnice pentru proiectare si executie;

Ordinul nr. 1496/2011 pentru aprobarea Regulamentului de dirigentie de
santier;

Standardele PMI (PMBOK Guide - Sixth Edition) pentru managementul de
proiect;

Procedura privind realizarea achizitiilor de bunuri, servicii si lucrari a Casei
de Asigurari a Avocatilor.

PRINCIPIILE PROCEDURII

6.1 Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie/acordurilor-cadru in
baza prezentei proceduri sunt:

a) Nediscriminarea - respectiv asigurarea conditilor de manifestare a
concurentei reale pentru ca orice operator economic, indiferent de
nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa poata participa la

procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;



b) tratamentul egal - respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii
sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul de servicii,

C) recunoasterea reciprocd - respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite
in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor
documente, emise de autoritatile competente din alte state precum si a
specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;

d) principiul economicitatii - presupune minimizarea costului resurselor alocate
pentru atingerea rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea
calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

e) principiul eficientei - presupune asigurarea unui raport optim intre rezultatul
obtinut (calitate) si resursele financiare alocate;

f) principiul eficacitétii - vizeaza gradul de indeplinire a obiectivelor specifice
stabilite pentru fiecare activitate planificata, in sensul obtinerii rezultatelor
scontate;

g) transparenta - respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire;

h) proportionalitatea - respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul contractului si cerintele solicitate a fi indeplinite;

i) asumarea raspunderii - respectiv determinarea clard a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-
se asigurarea profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor
adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

7. DOMENIUL DE APLICARE AL SERVICIILOR DE MANAGEMENT DE

PROIECT

7.1 Oferta va avea ca baza de pornire Metodologia PMI pentru Managementul
Proiectelor asa cum este ea descrisa in PMBOK Guide - Sixth Edition si Practice
Standards for PM respectiv:

7.1.1 Initierea proiectului

In aceasta etapa se stabileste baza proiectului si justificarea sa.

7.1.2
71.3

Obiective: Definirea scopului, justificarea, si identificarea stakeholderilor.

Activitati principale:

Definirea obiectivelor SMART (Specifice, Masurabile, Abordabile, Relevante,
cu Termene);

Definirea rolurilor si responsabilitatilor raportat la planificare (planner), bugete
(cost controller), calitate (QA/QC), riscuri (risk manager) si cine relationeaza cu

autoritatile;

Propunerea de firme/experti pentru sanatatea si securitatea in munca, utilitati
(retele apa-canal, energie, gaze) mediu (audit de mediu) cu contracte separate.
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7.2 Planificarea proiectului

In aceasta etapa se creeaza un plan detaliat care sa ghideze executia si monitorizarea
proiectului.

7.2.1 Obiective: Stabilirea pasilor de urmat, resurselor necesare, timpului, i

costurilor.

7.2.2 Activitati principale:

o

Elaborarea Planul de Management al Proiectului (PMP) care aduce la un loc
toate celelalte planuri: timp, cost, calitate, riscuri, achizitii Si comunicare;
Elaborarea continutului structurii de lucru (Work Breakdown Structure):
divizarea proiectul in pachete de lucru (ex: structura, instalatii, finisaje) si
detalierea tuturor activitatilor necesare pana la nivel de detaliu;

Crearea unui calendar de proiect (diagrama Gantt, dependente intre activitati);
Estimarea resurselor (umane, materiale, financiare);

Definirea standardelor si raportarea la acestea in functie de detaliile Proiectului
Tehnic;

Gestionarea riscurilor printr-un plan de management al riscurilor (identificarea
potentialelor probleme (intemperii, intarzieri la livrarea materialelor, schimbari
de legislatie, etc.) si elaborarea de planuri de raspuns (asigurari, contracte
flexibile, etc.);

Stabilirea metricilor de succes si a procedurilor de raportare;

Pregatirea listelor de cantitati;

Elaborarea documentelor care stau la baza initierii procedurilor de achizitie de
bunuri, servicii si lucrari, astfel cum sunt ele reglementate de Procedura privind
realizarea achizitilor de bunuri, servicii si lucrari a Casei de Asigurari a
Avocatilor;

Elaborarea criteriilor de evaluare a ofertantilor;

Transmiterea cererilor de ofertd si raspunsul la eventualele solicitari de
clarificare;

Analiza ofertelor primite si elaborarea unui punct de vedere referitor la selectia
de oferte;

Elaborarea unui raport al procedurii de achizitie care va fi supus aprobarii
Comisiei de organizare a procedurii si evaluare a ofertelor;

Elaborarea draftului de contract si a marjelor in care se poate negocia cu
potentialii contractanti.

7.3 Executia proiectului

Se implementeaza Planul de Management al Proiectului (PMP) si se creeaza
livrabilele proiectului.

7.3.1 Obiective: Asigurarea implementarii eficiente a activitatilor planificate.
7.3.2 Activitati principale:

o

Alocarea resurselor si managementul echipei,
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o Coordonarea sarcinilor si rezolvarea problemelor operative;

o Comunicarea regulata cu stakeholderii;

o Monitorizarea performantei in raport cu planul;

o Evaluarea calitativa a contractorilor si corespondenta cu acestia in ceea ce
priveste lucrarile executate;
Verificarea si aprobarea situatiilor de lucrari impreuna cu dirigintele de santier;
Pregatirea documentelor de receptie a diferitelor lucrari, impreuna cu dirigintele
de santier;

o Completarea Cartii Tehnice la zi cu lucrarile executate, impreuna cu dirigintele
de santier;

7.4 Monitorizarea si controlul proiectului

Aceasta etapa este paralela cu executia si presupune verificarea progresului.

7.4.1 Obiective: Mentinerea proiectului pe drumul cel bun in ceea ce priveste scopul,
bugetul, timpul, si calitatea.
7.4.2 Activitati principale:

o Coordonarea activitatilor de amenajare a a biroului mobil, depozit de materiale
si punct de prim-ajutor pe santier;

o Coordonarea activitatilor de asigurare apa, energie electrica, grupuri sanitare
pentru muncitori;

o Verificarea existentei Planului de Sanatate si Securitate in munca si Situatii de
Urgentd si transmiterea planului tuturor firmelor precum si verificarea
organizarii de instruiri pentru muncitori;

o Coordonarea echipei si subcontractorilor prin sedinte zilnice/saptamanale:
verificarea progresului, remedierea blocajelor prin decizii urgente;

o Elaborarea de rapoarte zilnice sau periodice cu activitatile executate, probleme
si solutii;

o Emiterea de ordine de modificare cand apar situatii neasteptate, coordonarea
relatiilor dintre Contractorul General si Proiectantii de specialitate, Arhitect,
Dirigintii de Santier;

Compararea costurile planificate cu cele reale, raportarea abaterilor;

o Primirea de cereri de modificare, evaluarea impactului financiar si de timp,
obtinerea de aprobari;

o Verificarea cantitatilor propuse spre decontare de catre Contractorul general,
aprobarea situatiilor de lucrari, verificarea conformitatii emiterii facturilor cu
contractul in vigoare, propuneri de plata a facturilor si verificarea retinerii
garantiilor specificate in contract;

o Efectuarea de teste si incercari, verificarea respectarii specificatiilor in
conformitate cu cerintele proiectului;

o Verificarea emiterii de catre Dirigintele de santier a tuturor documentelor potrivit
competentelor sale;

o Verificarea remedierii tuturor neconformitatilor constatate in rapoartele de
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neconformitate;

Elaborarea si transmiterea catre beneficiar de rapoarte periodice, lunare sau
trimestriale care sa contina un sumar de progres si riscuri; actualizarea listei de
riscuri, adaugarea de noi scenarii si planuri de raspuns si informarea
beneficiarului despre acestea si despre modificarile critice;

elaborarea de Rapoarte de performantd cu prezentarea graficd a evolutiei
costurilor si a timpului fata de plan;

Tinerea unui Registru de comunicare cu evidenta tuturor e-mailurilor, intalnirilor
si deciziilor;

Arhivarea electronica cu salvarea tuturor documentelor in sistem (desene,
rapoarte, procese-verbale) cu versiuni si date;

Gestionarea schimbarilor de contract: orice modificare de cantitati sau preturi
se face prin acte aditionale;

Verificarea conformitatii cu standardele interne de calitate;

Pregatirea dosarului pentru Inspectoratul de Stat in Constructii si participarea
la inspectii;

Programarea de sedinte cu autoritatile locale si comunitatea pentru asigurarea
transparentei in realizarea investitiei.

7.5 Inchiderea proiectului

Este etapa finala, in care se finalizeaza si se preda proiectul.

7.5.1

7.5.2

o

Obiective: Asigurarea livrarii corespunzatoare si invatarea lectiilor pentru
viitor.

Activitati principale:

Livrarea produselor finale sau a rezultatelor proiectului catre client sau
beneficiar;

Obtinerea aprobairii oficiale a livrabilelor, inclusiv a Autorizatiei de Securitate la
Incendiu, Aprobari DSP, Autorizatie de functionare, etc. Documentarea lectiilor
invatate (Lessons Learned);

Arhivarea documentelor proiectului;

Realizarea unui raport final al proiectului;

Elaborarea de procese-verbale partiale la finalul fiecarei faze (structura,
instalatii, finisaje) si intocmirea documentelor de verificare si predare;
Pregatirea si participarea la receptia finala, coordonarea comisiei de receptie,
prezentarea tuturor documentelor si probelor de calitate;

Finalizarea Cartii Tehnice care include planurile ,AS-BUILT", rapoartele de
incercari si certificatele de garantie;

Manual O&M: pregatirea de instructiuni pentru personalul Beneficiarului despre
utilizare si intretinere;

Coordonarea procesului de verificare si obtinere a Autorizatiei de Securitate la
Incendiu;

Verificare facturi, plati si garantii retinute;
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O

8.

Arhivarea finala prin predarea catre beneficiar a dosarului complet fizic si
electronic, in conformitate cu normele legale.

CONDITII DE PARTICIPARE LA PROCESUL DE SELECTIE

8.1 Oferta se depune in forma scrisa, intr-un plic sigilat, pana la data si ora-limita
indicate in anunt/invitatie, la adresa: Str. Dr. Dumitru Raureanu nr. 3-5, etaj 3, Sector
5, Bucuresti, Roménia, cod 050047, Program: Luni — Joi: 8:00 — 16:00; Vineri: 8:00-
14:00; Sambata: INCHIS; Duminica: INCHIS;

8.2 Pe plic se vor inscrie, lizibil:

- denumirea procedurii ,Servicii de management de proiect —,Centrul de

Séanéatate, parcéri, spatii verzi, imprejmuire si organizare de gantier’ Str.
Gheorghe Asachi nr. 48, Techirghiol, jud. Constanta;

- denumirea si adresa ofertantului;

- mentiunea ,A nu se deschide inainte de sedinta de deschidere a ofertelor”.

Continutul ofertelor ramane confidential pana la data deschiderii. Ofertele depuse
dupa expirarea termenului-limita sau la o alta adresa decat cea indicata se returneaza
nedeschise ofertantului.

8.3 Drepturile si obligatiile ofertantilor:

Ofertantii vor realiza toate demersurile necesare inregistrarii ofertelor pana la
data si ora limita de depunere a ofertelor;

Orice persoana fizica sau juridica care activeaza pe piata de profil are dreptul
de a depune oferte;

Ofertantii au obligatia de a prezenta documentele cerute de C.A.A. in
documentatia de atribuire, de a elabora propunerea tehnica si propunerea
financiara in concordanta cu cerintele din caietul de sarcini;

Oferta trebuie sa aiba un caracter ferm si sa fie semnata pe fiecare pagina de
catre ofertant;

Ofertantii au dreptul sa isi retraga sau sa isi modifice oferta numai inainte de
data limita stabilita de C.A.A. pentru depunerea ofertelor;

Ofertantii au obligatia de a mentine oferta pe toata perioada de valabilitate a
ofertei;

Un Ofertant nu poate Tnainta decéat o singura ofertda. Nu se accepta oferte
diferite din partea unui ofertant in nume propriu si, in acelasi timp, ca membru
al unui consortiu sau ca si subcontractor;

Operatorii economici interesati se pot asocia pentru a depune oferta comuna
si 1si pot folosi in comun resursele, atat pentru indeplinirea cerintelor de
calificare si selectie, cat si pentru indeplinirea contractului. In acest sens,
ofertantii vor depune in prima etapa (precalificarea administrativa si tehnica)
acordul de asociere, in care vor descrie activitatile / partile din contract pe care
fiecare operator economic le va realiza. Acordul de asociere depus in prima
etapa a procesului de ofertare va contine doar distributia activitatilor intre
operatorii economici care se asociaza pentru realizarea contractului, precum



si alocari procentuale, nu si valori aferente activitatilor realizate. Valorile
urmeaza a fi prezentate in a doua etapa a procesului de ofertare;

Ofertantii nu pot cere Achizitorului decontarea cheltuielilor prilejuite de
intocmirea ofertei si participarea la procesul de selectie. Toate costurile
ocazionate de pregatirea ofertei si de participare la procesul de selectie vor fi
suportate de Ofertanti;

Ofertantii sunt indreptatit sa contacteze doar reprezentanti ai Achizitorului
desemnati de Comisia de organizare a procedurii i evaluarea ofertelor, numita
prin decizie a Consiliului de Administratie, conform art. 3 lit. m din Procedura
privind realizarea achizitiilor de bunuri, servicii si lucrari a Casei de Asigurari
a Avocatilor, in legatura cu invitatia de participare la selectie sau cu selectia
insasi.

Ofertantii pot adresa intrebari si solicita clarificari si prin intermediul e-mailului

8.4 Drepturile si obligatiile achizitorului

9.

Achizitorul va transmite raspunsurile la solicitarile de clarificare catre toti
ofertantii, inclusiv solicitari de completari ale documentatiei de atribuire in
vederea clarificarii unor aspecte, asigurandu-se astfel respectarea principiilor
transparentei, nediscriminarii si a tratamentului egal;

Achizitorul are dreptul de a transmite solicitari de clarificare ofertantilor, in
vederea obtinerii de detalii sau explicitari cu privire la documentelor depuse sau
la informatiile rezultate din oferta depusa.

CONTINUTUL OFERTELOR

Ofertele vor fi depuse in limba romana.

9.1 Date generale si documentatii
Ofertantii vor trimite urmatoarele documente:

9.1.1 Scrisoare de inaintare: va fi semnata de reprezentantul legal al societatii sau
de o persoana imputernicita in mod valabil, care sa reprezinte societatea in procesul
de achizitie si va contine urmatoarele date:

v

ANENERN

Numele Ofertantului;

Adresa sediului social;

Nr. de telefon, nr. de fax adresa de e-mail, atat pentru sediu céat si pentru filiale;
Nr. de telefon, nr. de fax, numele si telefonul persoanei imputernicite sa
actioneze in numele ofertantului, s& semneze toate documentele ofertei, sa
negocieze conditiile tehnice si comerciale si s& incheie contractul. in cazul in
care persoana imputernicita este alta decat reprezentantul legal al societatii,
Ofertantul va trimite si documentul (imputernicirea) in baza caruia i se acorda
dreptul de reprezentare. Pentru scrisoarea de inaintare, Ofertantul poate folosi
antetul societatii (nu este impus un format anume);

Prezentarea generala a societatii.



9.1.2 Certificat de atestare fiscala emis de autoritatile competente, din care sa
rezulte ca ofertantul nu are datorii la bugetul general consolidat si la bugetele locale,
pentru sediul social si toate punctele de lucru, scadente la data depunerii ofertei, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

9.1.3 Copie a Certificatului de inregistrare a companiei (CUI);
9.1.4 Oferta de pret in Euro, semnata si stampilata, care sa contina urmatoarele:

1. Valoarea serviciilor mentionate la punctul 7 - DOMENIUL DE APLICARE AL
SERVICIILOR DE MANAGEMENT DE PROIECT - care sunt susceptibile de o
evaluare globalg;

2. Valoarea elaborarii caietului de sarcinii pentru antreprenorul general precum si
separat, valoarea tuturor serviciilor privind achizitia antreprenorului general.

9.2 Capitolul lI: Oferta Tehnica

Ofertantul isi va redacta oferta tehnica astfel incat aceasta sa contina toate datele si
informatiile necesare Achizitorului pentru a evalua ofertele primite. Oferta va include
urmatoarele cerinte minime de calificare si selectie care trebuie indeplinite de
ofertanti:

9.2.1 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale: ofertantii vor prezenta
documente doveditoare (CV-uri, atestari, diplome) ale personalului angajat. Ofertantii
vor nominaliza echipa de implementare in cadrul ofertei si vor anexa ofertei CV-uri si
documente suport (inclusiv diplome, certificari, autorizari etc.) prin care sa faca dovada
ca detin personalul necesar pentru buna implementare a acestui contract;

9.2.2 Experienta in executia de contracte similare: se solicitd prezentarea a minim
3 referinte pentru contracte de executie lucrari de constructie, contracte executate in
ultimii 5 ani de zile, calculati pana la data limita de depunere a ofertelor. Referintele
vor contine cel putin urmatoarele informatii:
a) Numele beneficiarului,
b) Descrierea serviciilor prestate,
c) Perioada contractuala,
d) Persoana de contact si numar de telefon,
e) Copie a Contractului de servicii sau a Proceselor Verbale de Receptie la
Terminarea Lucrarilor sau Procese Verbale de Receptie Finala. Aceste
informatii pot fi transmise si sub forma de tabel.

in cazul transmiterii referintelor, ofertantul trebuie s& obtina acordul prealabil al
persoanei de contact al beneficiarilor. ACHIZITORUL va solicita informatii de la
beneficiarii / clientii ofertantilor, (cel putin doi beneficiari) pentru care acesta va
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prezenta informatiile solicitate, privind urmatoarele:
- Ofertantul a realizat lucrarile in termenul contractual?
- Care a fost modalitatea de abordare a lucrarilor?
- Au fost probleme grave in calitatea lucrarilor executate?
- Cum s-au rezolvat problemele de calitate a lucrarilor?
- Sunteti multumiti de colaborarea avuta cu Ofertantul?
- Ce calificativ acordati Ofertantului (Nesatisfacator; Satisfacator; Bine, Foarte
Bine)?

NOTA: in cazul in care, In urma solicitarilor de referinte despre Ofertant, acesta din
urma NU primeste calificativul “Bine” sau “Foarte Bine” din partea colaboratorilor sai,
ACHIZITORUL Tsi rezerva dreptul de a descalifica Ofertantul din procesul de achizitie.
Toate raspunsurile telefonice primite ca si referinte despre Ofertant, vor fi insemnate
de catre ACHIZITOR intr-o minuta.

In cazul in care ofertantul nu va inainta referintele solicitate, acesta va transmite o
declaratie privind confirmarea faptului ca in ultimii 5 ani de zile (calculati pana la data
limita de depunere a ofertelor) a supervizat cel putin 3 contracte similare de executie
lucrari de contractie.

In declaratie vor fi mentionate urmatoarele informatii minime:

a. Numele companiei beneficiare,

Perioada de executie a contractului,

c. Data de finalizare a contractului (respectiv data procesului verbal de
receptie a serviciilor si/sau a procesului verbal de receptie la terminarea
lucrarilor),

d. Valoarea contractului,

e. Denumirea obiectivului de investitie

o

NOTA: in cazul in care Ofertantul a supervizat mai mult de 3 contracte similare
pentru serviciile de executie lucrari de construire, realizate in ultimii 5 ani
conform celor mentionate mai sus (cerinta minima de calificare), acesta reprezinta un
avantaj si se va puncta suplimentar.

9.2.3 Standardele si normele in vigoare in Roménia reprezinta un nivel al cerintei
ce trebuie sa fie intotdeauna indeplinit.

9.2.4 Graficul de executie propus pentru implementarea proiectului, semnat si
stampilat.
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10. DESCALIFICAREA UNEI OFERTE

10.1 Achizitorul are dreptul de a exclude din procedura de atribuire a
contractului de achizitie operatorii care se afla in una din urmatoarele situatii:

a) Se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara
sau Tn incetarea activitatii;

b) Se afla intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu
procedura in cauza, iar aceasta situatie nu poate fi remediata in mod efectiv prin alte
masuri mai putin severe;

c) Operatorul economic si-a incalcat in mod grav sau repetat obligatiile
principale ce-i reveneau in cadrul unui contract anterior iar aceste incalcari au dus la
incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile;

d) Operatorul economic a incercat sa influenteze in mod nelegal procesul
decizional al C.A.A., sa obtina informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenta informatii
eronate care pot avea o influenta semnificativa asupra deciziei de excludere din
procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau
atribuirea contractului;

10.2 Oferta nu este luata in considerare daca:

» Ofertantul nu a transmis toate informatiile solicitate de catre ACHIZITORUL in
cadrul Invitatiei la licitatie si cele mentionate si/sau nu face dovada indeplinirii
cerintelor minime, asa cum sunt acestea solicitate in prezentul document;

> Nu corespunde conditiilor si termenilor specificati in  Anuntul de participare si
solicitarea de oferte sau celor din documentatia de licitatie.

Invalidarea ofertei va fi mentionata in procesul verbal al sedintei de evaluare.
Ofertantul care a prezentat o oferta invalidata nu poate participa la fazele ulterioare
ale licitatiei.

11. DEPUNEREA OFERTELOR

11.1 Ofertele, semnate corespunzator, vor fi inaintate in plic inchis si sigilat, prin posta,
cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire sau prin depunere si inregistrare
la sediul achizitorului, la adresa Str. Dr. Dumitru Raureanu nr. 3-5, etaj 3, Sector 5,
Bucuresti, Romania, cod 050047, Program: Luni — Joi: 8:00 — 16:00; Vineri: 8:00-
14:00; Sambata: INCHIS; Duminica: INCHIS;

11.2 Termenul limita pentru plasarea ofertelor este cel mentionat in Anuntul de

participare si solicitarea de oferte. Dupa expirarea termenului ofertele nu vor mai putea
fi depuse.
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11.3 Depunerea unei oferte reprezinta acceptarea si acordul ofertantului cu privire la
toate documentele procedurii de achizitie precum si asumarea obligatiei de pastrare
a valabilitatii ofertei pana la data semnarii contractului.

12. DESCHIDERE A OFERTELOR

Dupa deschiderea ofertelor, Achizitorul poate cere ofertantilor sa puna la dispozitie in
scris informatii suplimentare, care sa duca la lamurirea sau interpretarea unor termeni
sau conditii formulate de ofertant. Ofertantii vor fi anuntati cu privire la acest lucru in
scris, prin email.

13. EVALUAREA OFERTELOR

13.1 Selectia de oferte se poate finaliza cu reofertare financiara sau cu negocierea
ofertelor conform art. 7 si 8 din Procedura privind realizarea achizitilor de bunuri,
servicii si lucrari a Achizitorului;

13.2 Comisia de organizare a procedurii si evaluare a ofertelor va evalua ofertele
tehnice Tnainte de deschiderea ofertelor de pret;

13.3 in etapa a doua de evaluare a ofertelor de pret vor participa doar acele oferte
care au fost declarate conforme dupa evaluarea ofertelor tehnice;

13.4 Achizitorul isi rezerva dreptul, iar Ofertantii accepta acest lucru, de a desfasura
mai multe runde de clarificari (tehnice si comerciale) pe parcursul procesului;

13.4.1 Comisia de organizare a procedurii si evaluarea ofertelor va stabili modul de
desfasurare a acestora si va informa Ofertantii in timp util;

13.5 Evaluarea ofertelor se va face pe baza prevederilor Procedurii privind realizarea
achizitiilor de bunuri, servicii si lucrari a Achizitorului, a intregii documentatii de
achizitie, precum si in conformitate cu informatiile puse la dispozitie de Achizitor pentru
toti ofertantii interesati.

14. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

14.1 Criteriul de atribuire se va aplica doar pentru ofertantii ale caror oferte au fost
declarate de Comisia de organizare a procedurii si evaluare a ofertelor ca fiind
conforme.

14.2 Desemnarea ofertei castigatoare se va realiza ca urmarea a aplicarii criteriului
de atribuire “cel mai bun raport calitate - pret”, dupa cum urmeaza:

a) F1 - Pretul ofertei: 50% / 50 puncte
12




Punctajul pentru factorul de evaluare ,Pretul ofertei” se acorda astfel:
e pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul
maxim, respectiv 50 de puncte;
e pentru alt pret decat cel minim ofertat, punctajul se acorda aplicandu-se
urmatoarea formula:
Po = (pret minim/pret n) x 50
unde:
Pret minim - reprezinta cel mai mic pret din competitie;
Pret n - reprezinta pretul ofertei ce se analizeaza. Preturile care se
compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertate, solicitate prin caietul
de sarcini, fara TVA, pentru fiecare componenta in parte.

b) F2 - Factor capacitate tehnica si profesionala: 50% / 50 puncte, din care:

i. Numarul de proiecte similare derulate in ultimii 5 ani (calculati pana la data
limita de depunere a ofertei): 20%/ 20 puncte;

Punctajul pentru factorul de evaluare “Numarul de proiecte similare derulate in ultimii
5 ani (calculati pana la data limitd de depunere a ofertei)” se acorda pentru existenta
unor proiecte similare anterioare derulate de ofertanti.

Punctajul pentru acest factor de evaluare se acorda astfel:

e pentru cel mai mare numar de contracte similare se acorda punctajul maxim,
respectiv 20 puncte;

e pentru alt numar de proiecte decat cel maxim ofertat, punctajul se acorda
aplicandu-se urmatoarea formula:

Po = (numar maxim de proiecte/numar de proiecte n) x 20

unde:
Numar maxim de proiecte - reprezinta cel mai mare numar de proiecte
de complexitate similara prezentat de catre un Ofertant (conform
prevederilor legale in vigoare aplicabile acestui domeniu), contracte de
complexitate similara.

Numar de proiecte n - reprezinta numarul de proiecte de complexitate
similara prezentate de catre un Ofertant, derulate in ultimii 5 ani. Prin sintagma

,proiecte similare derulate in ultimii 5 ani” intelegem proiecte pentru care s-a
facut receptia la terminarea lucrarilor.

ii. Numarul de proiecte similare realizate pentru institutii cu functionalitate
medicala sau de recuperare: 10% / 10 puncte
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Punctajul pentru acest factor de evaluare se acorda astfel:

e pentru cel mai mare numar de contracte similare se acorda punctajul maxim,
respectiv 10 de puncte;

e pentru alt numar de proiecte decat cel maxim ofertat, punctajul se acorda
aplicandu-se urmatoarea formula:

Po = (numar maxim de proiecte/numar de proiecte n) x 10

unde:

Numar maxim de proiecte - reprezinta cel mai mare numar de proiecte de
complexitate similara prezentat de catre un Ofertant, respectiv

Numar de proiecte n - reprezinta numar de proiecte de complexitate
similara, prezentate de catre un Ofertant, derulate in ultimii 5 ani. Prin
sintagma ,proiecte similare derulate in ultimii 5 ani” se va intelege proiecte
pentru care s-a facut receptia la terminarea lucrarilor sau care sunt in executie
de catre ofertant.

iii. Pregatirea personalului si experienta Ofertantului (conform prezentarii facute
de acesta): 20% / 20 puncte.

Punctajul pentru acest factor de evaluare se acorda astfel:

e pregatirea personalului si experienta satisfacatoare - 5 puncte;

e pregatirea personalului si experienta buna - 10 puncte;

e pregatirea personalului si experienta foarte buna - 20 puncte;

e se acorda un punctaj suplimentar de 5 puncte daca unul dintre membrii
personalului are certificarea PMP (Project Management Profesional) - PMI
(Project Management Institute) valabila la data ofertei.

Prin "satisfacator” se intelege:
Personal: Minim 5 ani de activitate in domeniul propus demonstrat prin CV-ul atasat.

Prin "buna” se intelege:
Personal: Minim 7 ani de activitate in domeniul propus demonstrat prin CV-ul atasat.

Prin " foarte buna ” se intelege:
Personal: Minim 10 ani de activitate in domeniul propus demonstrat prin CV-ul atasat.

in masura in care numarul de membri ai echipei fiecarui ofertant este diferit si daca
obtin calificative diferite, punctajul final se va stabili avand in vedere echipa ofertantului
cu numarul cel mai mic de membri, punctajul acestei echipe fiind calculat prin
insumarea punctelor individuale.
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Punctajul celorlalti ofertanti, ale caror echipe depasesc acest numar minim, va fi stabilit
prin insumarea punctelor individuale, asezate in ordine descrescatoare, in limita
numarului cel mai mic de membri.

Valoarea maxima obtinuta de unul dintre ofertanti va fi asimilata unui punctaj final de
20 puncte. Punctajul obtinut de ceilalti ofertanti va fi stabilit ca si-cota procentuala din
valoarea maxima.

Punctaj TOTAL: F1+F2

Achizitorul va atribui contractul ofertantului care obtine cel mai mare punctaj dintr-un
total de 100 puncte disponibile, ca urmare a aplicarii factorilor de evaluare mentionati
mai sus.

15. ANUNTAREA REZULTATELOR PROCEDURII DE SELECTIE

Dupa evaluarea ofertelor si dupa luarea deciziilor, Achizitorul va selecta castigatorul
licitatiei. Achizitorul va informa ofertantii in scris daca sunt sau nu castigatorii
procedurii de achizitie, iar pentru ofertantii care nu au fost declarati castigatori se vor
mentiona inclusiv motivele pentru care oferta acestora nu a fost declarata
castigatoare.

16.CONTESTAREA LICITATIEI

16.1 Contestatiile vor putea fi formulate in termen de 5 zile de la data afisarii sau
comunicarii, dupa caz, a documentelor care alcatuiesc procedura de achizitie si vor fi
solutionate de Consiliul C.A.A., care va adopta o hotarare, in termen de 15 zile de la
depunerea contestatiei. Solutia va fi comunicata deindata contestatorului.

16.2 C.A.A. va incheia contractul cu ofertantul a carui ofertda a fost declarata
castigatoare de Comisie, dupa ce raportul procedurii a fost aprobat de catre Consiliul
de administratie al C.A.A.

16.3 Contractul se va incheia dupa data expirarii perioadei pentru depunerea
eventualelor contestatii, Consiliul de administratie avand dreptul sa decida incheierea
contractului indiferent de inregistrarea contestatiilor;

16.4 in situatia In care ofertantul declarat castigator nu semneaza contractul, fie va fi
invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea fie se va relua
procedura, dreptul de apreciere in acest sens fiind al Consiliului de administratie al
CAA
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17. SEMNAREA CONTRACTULUI

17.1 n cazul in care va castiga, ofertantul va semna un contract cu achizitorul nu mai
tarziu de 10 zile lucratoare de la data primirii comunicarii privind rezultatul procedurii
si a invitatiei de semnare a contractului de furnizare.

17.2 Contractul care se va semna intre Parti va include termenii si conditiile, precum
si angajamentele specificate in documentatia de atribuire si oferta declarata
castigatoare.

18. PRECIZARI SUPLIMENTARE

18.1 Achizitorul isi rezerva dreptul de a modifica orice conditie de participare la
selectie inclusa initial in invitatia la ofertare. Aceasta va fi facuta cunoscuta ofertantilor
pana la expirarea datei limitd de depunere a ofertelor, sau modificarile pot fi facute si
dupa acest termen, daca ofertantii vor avea la dispozitie cel putin doua (2) zile dupa
anuntarea modificarilor, pana la data limita de depunere a ofertelor sau a noilor oferte.

18.2 Achizitorul va anunta ofertantii in scris cu privire la aceste modificari. Achizitorul
nu-si va asuma nici o raspundere si nu va fi tinut responsabil fatd de ofertanti pentru
eventualele consecinte, de orice natura, ale acestor modificari. Modificarile fac parte
integranta din Invitatia de participare la ofertare.

18.3 Achizitorul poate prelungi data de depunere a ofertelor. Achizitorul va anunta
ofertantii interesati prelungirea termenului de predare, prin nota scrisa precum si prin
mijloace de informare specifice, cu cel putin o (1) zi lucratoare inainte de termenul
limita anuntat initial.

18.4 Achizitorul va anunta ofertantii prin nota scrisa in cazul retragerii solicitarii de
oferta precum si a anularii procedurii de achizitie, fara a fi obligat sa dea vreo explicatie
in acest sens. Achizitorul nu-si va asuma nici o raspundere fata de ofertanti pentru
eventualele consecinte, de orice natura, ale acestei retrageri sau anulari.

18.5 Achizitorul are dreptul sa nu semneze contractul cu nici un ofertant calificat in
urma selectiei fara a fi obligat sa dea explicatii, astfel putand califica procedura
competitiva de achizitie ca fiind esuata.

18.6 Achizitorul afirma ca selectarea ofertantului castigator nu implica si acceptarea
ofertei. De aceea, partile intra in raporturi contractuale abia dupa semnarea
contractului final, in forma scrisa.

18.7 Selectarea ofertantilor nu duce obligatoriu la angajamentul Achizitorului de a
semna contractul cu ei. Pana la semnarea contractului, Achizitorul poate sa se retraga
de la negocieri in orice moment si sa initieze noi negocieri, fara ca acest lucru sa
insemne ca Achizitorul a initiat sau a rupt negocierile contrar bunei-credinte.
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Toate documentele procedurii de achizitie precum si corespondenta si oricare dintre
toate documentele atasate acesteia, indiferent de forma sau suportul acestora, nu se
vor califica sub nici o forma drept oferta de a contracta, nu vor avea efecte obligatorii
asupra Achizitorului si nu va atrage in mod corespunzator raspunderea acestuia, in
absenta unui contract scris, semnat in mod valabil si asumat de catre parti, personal
sau prin reprezentanti, afarad de cazul in care Achizitorul intentioneaza sa, si declara
in mod expres faptul ca atribuie orice altd semnificatie continutului corespondentei
si/sau a documentatiei atasate.

19. CLAUZE FINALE

19.1 Achizitorul prelucreaza datele personale din ofertele depuse, inclusiv datele
persoanelor de contact ale beneficiarilor mentionate in referinte, in temeiul interesului
legitim (evaluarea capacitatii tehnice/profesionale), exclusiv pentru derularea
procedurii. Datele se pastreaza pentru 60 de luni de la finalizarea procedurii.
Persoanele vizate beneficiaza de drepturile prevazute de legislatia aplicabila.

19.2 Ofertantii accepta ca procedura de achizitie si contractul aferent este guvernat
de legislatia romana si procedura privind realizarea achizitilor de bunuri, servicii si
lucrari a C.A.A.

19.3 Partile contractante isi vor aplana disputele pe cale amiabila, atunci cand acestea
apar. In caz contrar, se vor adresa instantelor judecatoresti competente.

19.4 Ofertantul poate propune Achizitorului sa obtind pe raspundere si cheltuiala
proprie, pe langa documentatia primita, informatii suplimentare legate de mediul
economic si juridic sau de sistemul de reglementare pentru a-si fundamenta intentiile
antreprenoriale.
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